
لنظـام غـددليـل الاستـخـدام

يعد هذا الدليل للمستخدم للتسجيل في نظام غد



صفحة الدخول

ل صفحة الدخول يتم الدخول من خلال تسجي
الدخول او التسجيل
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اختيار الخدمة

:اختيار

< الخدمات المتاحة < الحساب 
تراخيص < خدمات التراخيص 

ين خدمة تعي< المكاتب والمختبرات 
.جهات تقويم المطابقة
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اختيار الخدمة

تحديد في حال المكتب يشمل مختبر خاص
.مرخص من الهيئة في المملكة

.تحديد الرخصة–نعم 

.استمر–لا 
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نشاط ومجال التعيين

دول في هذه الصفحة يتم تحديد النشاطات وال
.المطلوب التعيين فيها
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نشاط ومجال التعيين

.اختيار النشاط المطلوب
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إضافة نشاط جديد 

بة تحديد المجال والنشاط ونطاق الدول المطلو
.في كل نشاط
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نشاط ومجال التعيين

وبة في يتم إضافة تفاصيل كل النشاطات المطل
.هذه الصفحة
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معلومات الفريق التقني
في هذه الصفحة يتم إضافة بيانات ومؤهلات

:المدير الفني

.يجب أن يكون سعودي الجنسية-
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إضافة الكوادر 
الفنية

ني بحيث يتم إضافة بيانات كامل الفريق الف
:تتضمن

.الهوية-

المؤهلات والدورات التدريبية -
.والوصف الوظيفي
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العنوان

ذه يتم تحديد عنوان المنشأة في ه
.الصفحة

في حال كان عنوان المنشأة -
اء مطابق للعنوان المدخل اثناء انش

نعم –الحساب يتم اختيار 

وفي حال اختلاف العنوان يتم-
لا –اختيار 
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العنوان 
أة في حال عدم تطابق عنوان المنش

يانات مع عنوان الحساب يتم تعبئة ب
العنوان في هذه الصفحة
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معلومات التواصل

صل بيانات التوايتم تحديد 
.في هذه الصفحةللمنشأة 

كانت مطابقة في حال -
شاء اثناء انللبيانات المدخلة 

م نع–الحساب يتم اختيار 

اختلافها يتم وفي حال -
لا –اختيار 
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معلومات التواصل

في حال عدم تطابق بيانات 
التواصل للمنشأة مع بيانات

ئتها في التواصل للحساب يتم تعب
هذه الصفحة
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المستندات 
:يتم إضافة المستندات التالية

ة شهادة القبول وملحق القبول الصادرة من قبل الجه-
ي مثل شهادة اعتماد من جهة الاعتماد السعود)المختصة 

(SAC ) أو أجهزة الاعتماد ذات العضوية الكاملة في
التعيين تغطي مجال ( ILAC/IAF)أي من المنظمات 

(حسب كل مجال

سنوات للوظائف ( 3)لتوطين الوظائف خلال خطة -
.كحد أدنى%( 50)الفنية تدريجياً بنسبة 

(ديةالبل)موافقة الجهة المختصة على ترخيص الموقع -

.تفاصيل تأمين المسؤولية-

.نموذج توضيحي مقترح لشهادة المطابقة-

.كةتفاصيل النظام الالكتروني المستخدم في الشر-
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معلومات الدفع 

في هذه الصفحة، يتم احتساب المقابل

.المالي وفقاً للمجالات والدول المدخلة
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التعليقات والمرفقات 

في حال وجود تعليقات او مرفقات

إضافية يرغب المكتب اضافتها 

.في هذه الصفحة
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تأكيد وتقديم 

قراءة التعهدات والاقرارات 

.وتقديم الطلبوالموافقة عليها


