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 إداز٠ اتذطاب ( أ )  ٚسد٠اٍ

 إلى ايٓعاّايدخٍٛ 

نٌ  دّتل ، سٝحالمطتٛزد ْعاّ ايػرا٤ ٟ ايؿفش١ الأٚلى فيٙفي ايػهٌ أدْاٙ  ٠المٛقح إْػا٤ سطاب ددٜد/  ؾفش١ تطذٌٝ ايدخٍٛتعد 

ايلاش١َ يهاف١ تساٚلات  ٠، ٚتحتٟٛ ٖرٙ ايؿفش١ ع٢ً المهْٛات ايجلاخايٓعاّٟ َطتددّيتشكل َٔ ؾش١ َعًَٛات ٍاتردَات ايلاش١َ 

 : تطذٌٝ ايدخٍٛ إلى ايٓعاّ، ٖٚٞ

 .المطتٛزد ْعاّ ايػرا٤ضتددّ يتعسٜف َطتددّ الماضِ  (1

 .ن١ًُ ايطس يًتشكل َٔ ١ٜٖٛ المطتددّ (2

 .خادّ ايٓعاّشز ايدخٍٛ لإزضاٍ َعًَٛات تطذٌٝ ايدخٍٛ إلى  (3

ايس٥ٝط١ٝ َع عسض زضاي١ تسسٝب في َٓتؿف ايػاغ١، يهٔ إذا لم  في ساي١ تطذٌٝ ايدخٍٛ بٓذاح ضٝتِ إعاد٠ تٛدٝ٘ المطتددّ إلى ايؿفش١

المطتددّ بايٓكس ع٢ً شز ايدخٍٛ دٕٚ إدخاٍ إٔ ٜكّٛ ٚذيو  ،َاٖٝت٘ح ٟتتِ ع١ًُٝ تطذٌٝ ايدخٍٛ بٓذاح ضٛف تعٗس زضاي١ خطأ َع١ٓٝ يتٛض

 .َعًَٛات تطذٌٝ غلر ؾشٝش١بإدخاٍ ّ ااضِ المطتددّ ٚن١ًُ ايطس أٚ إذا م

 :ٖٚٞ عٓاؾس أخس٣ اختٝاز١ٜ يًُطتددّ َٛقش١ في ايػهٌ أدْاٖٙٓاى ؾفش١ تطذٌٝ ايدخٍٛ في  ضبلنُا 

 ٍقّٛ بإعاد٠ تٛدٝ٘ المطتددّ إلى ؾفش١ تطذٌٝ سطاب ددٜدذٟ ٟزابط تطذٌٝ َطتددّ ددٜد ٚا. 

 زابط َطاعد٠ يًُطتددَين ايرٜٔ ٜٛادٕٗٛ َػه١ً في تطذٌٝ ايدخٍٛ، َجٌ ْطٝإ ن١ًُ ايطس. 

  خلاٍ ٚتمت المٛافك١ عًٝٗا َٔ المطتددَين ايرٜٔ يدِٜٗ سطابات ددٜد٠ تم إْػاؤٖا َطبكاً ي٦وٚلأزابط ايتٓػٝط ايرٟ ٜطُح 

 .تفعًٝٗا
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 إْػا٤ سطاب ددٜد

، المطتٛزد غرا٤ْعاّ ا٣ٍ فٜسغبٕٛ بإْػا٤ سطاب لهِ ٜٔ ذظُع المعًَٛات المطًٛب١ َٔ المطتددَين اٍ "إْػا٤ سطاب ددٜد"ؾفش١ تختـ 

 .المطًٛب َٔ المطتددّ إدخالها خلاٍ إْػا٤ اتذطابالمعًَٛات ز٥ٝط١ٝ َٔ َٛعات َر ٠ ثلاخلاسغايػهٌ أدْاٙ يمهٓٓا َّٚٔ خلاٍ 

 ٍضساضِ المطتددّ ٚن١ًُ ا. 

 :ٖٚٞ. ايػرا٤ايتي ضٝتِ اضتدداَٗا في ْعاّ َعًَٛات اعتُادٙ دخاٍ إٔ ٜكّٛ بإ ٙ المجُٛع١في ٖرع٢ً المطتددّ 

 .(َٓػأ٠ تس١ًٝ) اتذطابْٛع  (1

نإ الاضِ ددٜد  إذاعٝح ٜكّٛ ايلدْاَر تًكا٥ٝاً بتشدٜد َا  ،ع٢ً المطتددّ اختٝاز اضِ خاف ب٘يجب  :اضِ المطتددّ (2

يًدلاي١ ع٢ً  الأحمسايًٕٛ ظٗس ْ٘ ٟإالاضِ َطتددّ َٔ قبٌ ف إٔٚفي ساٍ يًدلاي١ ع٢ً ايكبٍٛ ايًٕٛ الاخكس  ظٗسسٝح ٟ

 .بٓذاح نٌ َطتدد١ّٜٖٛ يكُإ تحدٜد ٚذيو ايسفض 

تساٚلات٘ ع٢ً المطتددّ اختٝاز ن١ًُ ضس خاؾ١ ب٘ لاضتدداَٗا نذص٤ َٔ َعًَٛات المطتددّ المعتُد٠ عٓد : ن١ًُ ايطس (3

 .إلى ايٓعاّ تطذٌٝ ايدخٍٛ

ايؿشٝح المطتددّ إدخاٍ يكُإ  ١ٜدخاٍ ن١ًُ ايطس َس٠ أخس٣ ندط٠ٛ تأنٝدع٢ً المطتددّ إ :تأنٝد ن١ًُ ايطس (4

 خطأ عسض زضاي١بّ قٛضٞفإٕ ايٓعاّ ز المكلذس١ عن١ًُ اٍ ٠قِٝن١ًُ ايطس  لم ٜطابل تأنٝدإذا . ْتكا٠يه١ًُ ايطس الم

 .َع١ٓٝ

 َعًَٛات تفؿ١ًٝٝ عٔ المٓػأ٠. 

َٔ اضتفاد٠ المٓػأ٠ َطتكبلًا غسض ب ؛ايتفؿ١ًٝٝ اتراؾ١ بمٓػأ٠ ايػرا٤بعض المعًَٛات  إدخاٍ ايفكس٠ ٙفي ٖرع٢ً المطتددّ 

 :ٖرٙ المجُٛع١ ع٢ً ٌَتؽٚت، ٚأضٌٗ  خدَات ايٓعاّ بػهٌ أضسع

 .بايًػ١ ايعسب١ْٝػأ٠ المساد تطذًٝٗا اضِ الم إدخاٍع٢ً المطتددّ : ايعسب١ٝايًػ١ ْػأ٠ بالماضِ  (1

 .١ٜتصًٝصبايًػ١ الإْػأ٠ المساد تطذًٝٗا اضِ الم إدخاٍع٢ً المطتددّ : ١ٜتصًٝصالاايًػ١ ْػأ٠ بالماضِ  (2

 (.الاضِ ايتذازٟ) الاضِ المدتؿس يًُٓػأ٠ (3

 .اتدػسافيلمٛقع المؤضط١  َٛدصاً دخاٍ ٚؾفاًإع٢ً المطتددّ : عٓٛإ المٓػأ٠ (4

 .دخاٍ زقِ ايطذٌ ايتذازٟ ٚإٔ ٜهٕٛ َطابل يؿٛز٠ ايطذٌ ايتذازٟ المسفك١ع٢ً المطتددّ إ: ايطذٌ ايتذازٟزقِ  (5

المتاس١  ٚا٥ِماٍبين ايٓطاقات الملا١ُ٥ َٔ اختٝاز أ٠ ٚذيو بؽالمٔعٌُ  اتالمطتددّ تحدٜد ْطامع٢ً : ايؿفات ايتذاز١ٜ يًُٓػأ٠ (6

 .لمٓػآتٍ ايتذاز١ٜ ٍايعِ ْطاقاتٍ

 بالمطتٛزدناَلًا في ايٓعاّ ٜٚػاز إيٝ٘ ضتٛزد ٚيمجً٘ تمجٝلًا َٔ قبٌ المبفتح سطاب ض فٚايػدـ الم. 

ٚتػتٌُ ٖرٙ  ،تؿاٍَعًَٛات يلاىلاضتدداَٗا  أ٠ْؼالم ٚيٞؤَظسد أب ٚدٛد َعًَٛات نا١ًَ عٔ اتذطا إْػا٤ي١ٝ تتطًب عِ

 :المعًَٛات ع٢ً

 .بايًػ١ ايعسب١ٜٝاً ثلاخاضِ المٛظف  خآٍٜبػٞ إد: ايعسب١ٝايًػ١ اضِ ايػدـ ب (1

 .١ٜتصًٝصبايًػ١ الاٜاً ثلاخاضِ المٛظف  خآٍٜبػٞ إد: الاتصًٝص١ٜايًػ١ اضِ ايػدـ ب (2

بإدخاٍ ذيو َباغس٠ إذا لم تهٔ المتاس١ أٚ  ايٛظا٥ف َٔ قا١ُ٥ اختٝازٖاايػدـ المدٍٛ إَا ب ؾف١/ٚظٝف١ٜٓبػٞ تحدٜد : ايٛظٝف١ (3

 .تًو ايكا١ُ٥في دزد١ ايٛظٝف١ ّ

 .ضفٚايػدـ المإدخاٍ زقِ الهاتف اتدٛاٍ اتراف بالمطتددّ ع٢ً : زقِ اتدٛاٍ (4

 .ضفٚيػدـ المٍايلدٜد الإيهلذْٚٞ  إدخاٍع٢ً المطتددّ : ايلدٜد الإيهلذْٚٞ (5

 .ٙفي ساٍ ٚدٛدٚ زقِ ايتش١ًٜٛ اتراؾ١ ب٘ ض فٚفانظ ايػدـ المزقِ  إدخاٍع٢ً المطتددّ : زقِ ايفانظ (6

 .ٙٚ زقِ ايتش١ًٜٛ اتراؾ١ ب٘ في ساٍ ٚدٛدفٛض ايػدـ الم زقِ ٖاتف إدخاٍع٢ً المطتددّ : زقِ الهاتف (7

 ."المٛاد ايػرا١ٝ٥"ايطذٌ ايتذازٟ ضازٟ المفعٍٛ ٚإٔ ٜرنس في ايٓػاط ع٢ً المطتددّ تحٌُٝ ْطد١ َٔ : ايطذٌ ايتذازْٟطد١ َٔ  (8
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ضتٛزد َٚؿدم َٔ المفتح اتذطاب ؾادز َٔ بتفٜٛض اٍخطاب ع٢ً المطتددّ تحٌُٝ : فتح اتذطاب يًُطتٛزدب تفٜٛضاٍ خطاب (9

 :ايتايٞ ٚيمهٔ اضتدداّ نمٛذز ايتفٜٛض المٛدٛد ع٢ً ايسابط  ،ايػسف١ ايتذاز١ٜ

http://www.sfda.gov.sa/ar/food/eservices/Documents/F-IF-T-F-0002.doc 

ؾٛز أٚ إٔ تهٕٛ ًَفات  أٟ إَا) أٚ ايتعدٌٜ غلر قاب١ً يًتشسٜس َساعا٠ إٔ تهٕٛ ٜٓبػٞ، فتحًُٝٗا يجبالمًفات ايتي بفُٝا ٜتعًل ٚ

 .َٝذا باٜت2عٝح لا ٜصٜد سذِ المًف عٔ  "(PDF" دٟ أف بًَٟفات 

َٓٗا أٟ غ٤ٞ إدخاٍ المطتددّ  إساٍ ْطٞ ٚفي ،تجدز الإغاز٠ إلى إٔ ع١ًُٝ ايتطذٌٝ لا يمهٔ إٔ تهتٌُ إلا بإدخاٍ ناف١ ٖرٙ اتذكٍٛ

ضٝتِ عسض زضاي١ يًُطتددّ  ايتطذٌٝ، بمذسد تصاح ع١ًُٝ .لهرا ايػسض عسض زضاي١ َٓاضب١بريو َٔ خلاٍ بلاغ٘ فإٕ ايٓعاّ ضٝكّٛ بإ

 .ذيوٚقٝح يت ٍمماخيًُفٛض ٜتِ إزضاٍ بسٜد إيهلذْٚٞ ، نُا عاله١٦ٝعٔ ايطًبات في  ٍٚؤالمظلمٛظف ايتطذٌٝ إلى ا إزضاٍ طًبب لإبلاغ٘

 

 

http://www.sfda.gov.sa/ar/food/eservices/Documents/F-IF-T-F-0002.doc
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 تفعٌٝ اتذطاب

ذا ايلدٜد ٙ، ضابتفعٌٝ الحطًب لمطتددّ ٍإلى ا يهلذْٚٞإضٝتِ إزضاٍ بسٜد ، بمذسد المٛافك١ ع٢ً طًب تطذٌٝ َطتددّ ددٜد

  .زَص تفعٌٝ اتذطاب المسضٌ َٔ ايٓعاّ  َعتطذٌٝ اٍإدزادٗا في طًب ايتي تم اعتُاد المطتددّ  َعًَٛاتستٟٛ ع٢ً ضٞالإيهلذْٚٞ 

 :اضتدداّ إسد٣ ايطسٜكتين ايتايٝتينب  تٓػٝط سطابٖ٘ٞ اترط٠ٛ ايتاي١ٝ المطًٛب١ يلدٜد الإيهلذْٚٞ إلى المطتددّ فإٕ عٓد ٚؾٍٛ ا

 .تذطاب سٝح ضٝتِ ايتٓػٝط تًكا٥ٝاًايكػط ع٢ً ايسابط المٛدٛد في ايلدٜد المسضٌ يتٓػٝط ا: ايطسٜك١ الأٚلى

 
 

 .ثِ  ايكٝاّ بإدخاٍ اضِ المطتددّ ٚن١ًُ ايطس
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 :في ايػهٌ أدْاٙ" تفعٌٝ اتذطاب اتراف بو"ع٢ً بايٓكس  ؛اضتدداّ زابط ايتٓػٝط المٛدٛد في ؾفش١ تطذٌٝ ايدخٍٛ :ايجا١ْٝ ايطسٜك١

 
 :تفعٌٝ اتذطاب غاغ١ضٝتِ عسض  

 
 . ايؿٛز٠ أدْاٙضتطًب ٖرٙ ايػاغ١ َٔ المطتددّ إدخاٍ المعًَٛات المب١ٓٝ في

 .اضِ المطتددّ (1

 .ن١ًُ ايطس (2

 .يهلذْٚٞ اترافزَص ايتفعٌٝ المسضٌ ع٢ً بسٜدٙ الإ (3

 ."سفغ"ايتفعٌٝ اتذطاب أٜك١ْٛ (4

عسض زضاي١ َٓاضب١ بّ قٛضٞإ أٟ َٓٗا فإٕ ايٓعاّ ساٍ ْطٜٞعتلد إدخاٍ جمٝع بٝاْات ايتفعٌٝ المػاز إيٝٗا أعلاٙ أَساً قسٚزٜاً، ٚفي 

 فإٕ ايٓعاّ ضٝتٛلى تٓبٝ٘ المطتددّ بريو َٔ خلاٍ عسض ؾشٝش١ ناْت المعًَٛات المدخ١ً غلرأَا إذا  ،ذيوببلاغ٘ لإيًُطتددّ 

تفعٌٝ لإبلاغ٘ بٓذاح ع١ًُٝ ضٝتِ عسض زضاي١ تأنٝد يًُطتددّ ، فبٓذاحٚإذا تمت ع١ًُٝ تفعٌٝ اتذطاب ، َلا١ُ٥ لهرا ايػسضزضاي١ 

 .اتذطاب
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 ْطٝإ ن١ًُ ايطس

ايلدٜد  علدتٛفس ؾفش١ ْطٝإ ن١ًُ ايطس إَها١ْٝ إعاد٠ قبط ن١ًُ ايطس في ساٍ فكداْٗا ٚاتذؿٍٛ ع٢ً ن١ًُ ضس ددٜد٠ ٚاضتلاَٗا 

. ن١ًُ ايطس تػٝلراترط٠ٛ الأٚلى ٖٞ ايتشكل َٔ ١ٜٖٛ المطتددّ ٚاترط٠ٛ ايجا١ْٝ ٖٞ : ع١ًُٝ إعاد٠ ايكبط خطٛتينتتكُٔ  ،الإيهلذْٚٞ

 :ٖاتين اترطٛتين نُا ٖٛ َبين في ايٓكاط ايتاي١ٜٝتبع ع٢ً المطتددّ إٔ 

 .بسٜد الإيهلذْٚٞاٍإدخاٍ  (1

2) ٍ  ".إزضاٍ زَص ايتأنٝد"قػط ع٢ً شز ا

 .ع٢ً زَص تأنٝد خافزضاي١ بسٜد ايهلذْٚٞ تحتٟٛ لمطتددّ ضٝؿٌ ٍ (3

  .إدخاٍ زَص ايتأنٝد المسضٌ َع ن١ًُ ايطس ايتي ٜسغب المطتددّ اختٝازٖا (4

 .ٚذيو َٔ أدٌ اتذؿٍٛ ع٢ً ن١ًُ ضس ددٜد٠" قبط ن١ًُ ايطس إعاد٠"ايكػط ع٢ً شز  (5

 
 

عسض زضاي١ َٓاضب١ بّ قٛضٞأٟ َٓٗا فإٕ ايٓعاّ عدّ الايتصاّ بساٍ ، ٚفي إيصاَٝاً( *)المػاز إيٝٗا بـ  جمٝع اتذكٍٛبٝاْات ٜعتلد إدخاٍ 

زضاي١  فإٕ ايٓعاّ ضٝتٛلى تٓبٝ٘ المطتددّ بريو َٔ خلاٍ عسض ناْت المعًَٛات المدخ١ً غلر ؾشٝش١أَا إذا  ،ذيوب لإبلاغ٘يًُطتددّ 

لإبلاغ٘ بٓذاح ايع١ًُٝ ضٝتِ عسض زضاي١ تأنٝد يًُطتددّ ، بٓذاحٚإذا َا تمت ع١ًُٝ إعاد٠ قبط ن١ًُ ايطس  ،َلا١ُ٥ لهرا ايػسض

تٛقٝح اتذكٍٛ المستبط١ بهٌ   َعٖاتين اترطٛتين ٜٛقحايػهٌ أدْاٙ  .يهلذْٚٞ اترافن١ًُ ايطس اتددٜد٠ ع٢ً بسٜدٙ الإ ٚإزضاٍ

 .خط٠ٛ
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 تػٝلر ن١ًُ ايطس

في ْعاّ ايػرا٤ ٚالاستفاظ ز اتراؾ١ بِٗ عاٍ ٠تػٝلر نًِإَها١ْٝ تم تطذًِٝٗ بٓذاح ايرٜٔ يًُطتددَين  "تػٝلر ن١ًُ ايطس"تتٝح ؾفش١ 

 .الإيهلذْٚٞ ِٖبسٜد عٔ طسٜل به١ًُ ايطس اتددٜد٠ المسض١ً إيِٝٗ 

 :المعًَٛات ايتاي١ٝ المطتددّ إدخاٍغاغ١ َٔ تتطًب ٖرٙ اٍ

 .اضِ المطتددّ (1

  .َٔ أ١ًٖٝ المطتددّ يتػٝلر ن١ًُ ايطس يتشكلٍن١ًُ ايطس ايكديم١ ندط٠ٛ  (2

  .ن١ًُ ايطس اتددٜد٠ المكلذس١ (3

المطتددّ لها بػهٌ  إدخاٍيتأند َٔ ن١ًُ ايطس اتددٜد٠ َستين ٍإدخاٍ يجب . ن١ًُ ايطس اتددٜد٠ المكلذس١ايتأنٝد ع٢ً  (4

إٔ ٜهٕٛ ايتأنٝد ددٜد٠ تشتًف١ عٔ ن١ًُ ايطس ايكديم١ ٚن١ًُ ضس  ادخاٍٚتػلذط ٖرٙ ايؿفش١ ع٢ً المطتددّ ، ؾشٝح

  ."ن١ًُ ايطس اتددٜد٠"تذكٌ اتددٜد٠ َطابك١ ن١ًُ ايطس ع٢ً 

 

 بلاغ٘لإيًُطتددّ عسض زضاي١ َٓاضب١ بّ قٛضٞعدّ الايتصاّ بريو ساٍ ، ٚفي  إيصاَٝاً( *)المػاز إيٝٗا بـ  جمٝع اتذكٍٛبٝاْات ٜعتلد إدخاٍ 

 ،َلا١ُ٥ لهرا ايػسضزضاي١  فإٕ ايٓعاّ ضٝتٛلى تٓبٝ٘ المطتددّ بريو َٔ خلاٍ عسض ناْت المعًَٛات المدخ١ً غلر ؾشٝش١أَا إذا  ،ذيوب

ن١ًُ ايطس اتددٜد٠ ع٢ً  لإبلاغ٘ بٓذاح ايع١ًُٝ ٚإزضاٍضٝتِ عسض زضاي١ تأنٝد يًُطتددّ ، بٓذاحٚإذا َا تمت ع١ًُٝ تػٝلر ن١ًُ ايطس 

 .يهلذْٚٞ اترافبسٜدٙ الإ
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 ْتذاتإداز٠ الم (ب ) ٚسد٠اٍ

 :وتنقسم هذه الىحدة إلى ثلاث اقسام

1-  .تسجيل منتج 

2-  البحث عن طلبات المنتجات 

3-  .البحث عن المنتجات 

  

 

 تطذٌٝ َٓتر

قٛابط تعب١٦ ع٢ً المطتددّ أٚلا اطلاع اترد١َ ٚتتطًب ٖرٙ  ،المطتٛزد ْعاّ ايػرا٤ٜٛفسٖا ْك١ً ْٛع١ٝ  "تطذٌٝ المٓتر"تعتلد خد١َ 

 :المٛدٛد٠ في ايػسٜط ايتايٞ                "؟"الأض١ً٦ المتهسز٠  فيسطب اتذكٍٛ المرنٛز٠  "تطذٌٝ َٓتر ددٜد"نمٛذز 

 

َٔ المطتددّ إدخاٍ المعًَٛات ايتفؿ١ًٝٝ عٔ المٓتر تتطًب ٚايتي َٓتر غرا٥ٞ تطذٌٝ نٝف١ٝ ْٛقح ضٛف ديٌٝ أٍَ  اتدص٤في ٖرا 

 :فكستينٚتٓكطِ ٖرٙ المعًَٛات إلى  ٍٟٙضرزاد تالم
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 تفاؾٌٝ المٓتر ( أ

  :ايتايٞنُا ٖٛ َٛقح في ايػهٌ  ٍٟٙضرزاد تبإدخاٍ بعض المعًَٛات ايتفؿ١ًٝٝ عٔ المٓتر الم "تطذٌٝ المٓتر"ايف١٦ الأٚلى يع١ًُٝ تٗتِ 
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 الإقساز ( ب

 .الإقساز فكس٠الإقساز بؿش١ المعًَٛات المدخ١ً ٚايتعٗد بتٛفسٖا يًتشكل ٚذيو َٔ خلاٍ غرا٥ٞ  تطذٌٝ َٓتر ات تكدِٜ طًبتطًبَٔ ّ

فٝشب ع٢ً المطتٛزد قسا٠٤ الاقساز بدق١ َٚعسف١ جمٝع دٛاْب٘ ايٓعا١َٝ ٚايكا١ْْٝٛ، ٚفي ساٍ َٛافكت٘ ع٢ً الإقساز ايكػط ع٢ً خا١ْ 

 ."إزضاٍ"ايٓكس ع٢ً شز ثِ ، "َٛافل"

 

 
 

 

اضتدداَ٘ عٓد ايبشح أٚ يٝتِ  ٠دعاعسض زضاي١ يًُطتددّ لإبلاغ٘ بإزضاٍ طًب٘ ٚأْ٘ أؾبح قٝد المعاتد١، نُا ضٝتِ عسض زقِ َسٜتِ 

 .تتبع طًب تطذٌٝ المٓتر
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 َتابع١ طًبات المٓتر

َٚعسف١ ساي١ نٌ طًب  ،المكد١َ َٓ٘يًُٓتذات تطذٌٝ اٍ طًبات اضتعساض ناف١ايبشح ٚ َٔ لمطتٛزدايكطِ تمهين اا َٔ غإٔ ٖر

 .بػأْٗا تايتي اتخر اتالإدسا٤عٔ  بػض ايٓعس

 أدصا٣٤ ضبع١ عٌبالاعتُاد  عح٤ اٍإدساالمطذ١ً، سٝح تٛفس إَها١ْٝ /المكد١َ ٕ طًبات المٓترع ايبشحتتٛلى ايؿفش١ ١َُٗ 

بًد  ،اضِ ايعلا١َ ايتذاز١ٜ، زَص ايٓعاّ المٓطل ،ايبازنٛد، ، الاضِ ايتذاز٠ٟدعاايسقِ المس: ٖٞٚ. طًبالمٛدٛد٠ في اٍ المعًَٛات ٠َٔ ز٥ٝطٞ

ٚيمهٔ يًُطتددّ إدسا٤ ع١ًُٝ ايبشح باضتدداّ أٟ َٔ ٖرٙ اتذكٍٛ َٓفسد٠ أٚ تزتُع١ ٚاضتطلاع ْتا٥ر ايبشح في ايطًب  المٓػأ ٚتازٜذ

 .زادع١زقِ الم ايٓكس ع٢ًضتددّ عسض ايطًب بأنًُ٘ َٔ خلاٍ اتددٍٚ ايعاٖس في َٓتؿف ايؿفش١ ايطفًٞ، نُا يمهٔ يًِ
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 ايبشح عٔ المٓتذات 

المطذ١ً، سٝح تٛفس ات ٕ المٓترع ايبشحٜتِ ايؿفش١ ٖرٙ بعد إٔ ٜتِ المٛافك١ ع٢ً تطذٌٝ َٓتر غرا٥ٞ، ٜتشٍٛ طًب المٓتح إلى َٓتر، ٚفي 

، ، الاضِ ايتذازٟالمسادع١زقِ : ٖرٙ الأدصا٤ ٖٞ ؛المٓترالمٛدٛد٠ في  المعًَٛات ٠َٔ ز٥ٝطٞ أدصا٣٤ ضت١ عٌبالاعتُاد  عح٤ اٍإدساإَها١ْٝ 

ٚ يمهٔ يًُطتددّ إدسا٤ ع١ًُٝ ايبشح باضتدداّ أٟ َٔ ٖرٙ اتذكٍٛ . اضِ ايعلا١َ ايتذاز١ٜ ٚبًد المٓػأ، زَص ايٓعاّ المٓطل ،ايبازنٛد

 بٝاْات المٓترَٓفسد٠ أٚ تزتُع١ ٚاضتطلاع ْتا٥ر ايبشح في اتددٍٚ ايعاٖس في َٓتؿف ايؿفش١ ايطفًٞ، نُا يمهٔ يًُطتددّ عسض 

 .المسادع١ايطًب  زقِ ايٓكس ع٢ًبأنًُ٘ َٔ خلاٍ 
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 ايفطح الإيهلذْٚٞ ( ز ) ٚسد٠اٍ

ٚيمهٔ ايٛؾٍٛ إيٝٗا عٔ طسٜل قا١ُ٥ أِٖ أٖداف المٓع١َٛ الايهلذ١ْٝٚ يًسقاب١ ع٢ً ايػرا٤ المطتٛزد َٔ  ايفطح الإيهلذْٚٞتعد خد١َ 

 :المٛدٛد٠ في ايػاغ١ ايس٥ٝط١ٝ يًٓعاّ نُا ٖٛ َٛقح في ايػهٌ أدْاٙ يهلذْٚٞايفطح الإ

 

 
 

تكدِٜ طًب فطح إيهلذْٚٞ لإزضاي١ٝ َٛاد غرا١ٝ٥ ٚازد٠ علد أٟ َٔ َٓافر المًُه١ ٚايتي ي١٦ًٝٗ ايعا١َ َٔ  المطتٛزدٖرٙ اترد١َ تمهٔ سٝح 

باختٝاز المٓتذات ايٛازد٠ في الازضاي١ٝ ٚاضتهُاٍ ايبٝاْات اتراؾ١ فٝكّٛ المطتٛزد . يًػرا٤ ٚايدٚا٤ َسنص تفتٝؼ ع٢ً ايػرا٤ المطتٛزد

 .بالازضاي١ٝ َٚٔ ثِ اختٝاز أسد المدًؿين اتدُسنٝين لاْٗا٤ إدسا٤اتٗا يد٣ َسنص ايتفتٝؼ ع٢ً ايػرا٤ المطتٛزد

تلاّ المطتٓدات يد٣ َسنص ايتفتٝؼ ساي١ الاخطاز المطبل ٚساي١ طًب ايتفتٝؼ في جمٝع َساسً٘، ابتدا٤اً َٔ اع ٚيمهٔ يًُطتٛزد َتابع١

ٚإؾداز ايٓتٝذ١ ايٓٗا١ٝ٥ لإداز٠ ٚإسايت٘ إلى تدقٝل المطتٓدات ٚإسايت٘ إلى المعا١ٜٓ ٚايتفتٝؼ في ايطاس١ اتدُسن١ٝ َٔ قبٌ َفتؼ اله١٦ٝ 

   .اتدُسى

 :ٚتتهٕٛ ٖرٙ ايكا١ُ٥ َٔ أزبع أقطاّ

 .إقاف١ تشًـ جمسنٞ-1

 .تكدِٜ إخطاز َطبل-2

 .إخطازات َطبك١ايبشح عٔ -3

 .ايبشح عٔ طًبات ايتفتٝؼ-4
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 تعسٜف المدًـ اتدُسنٞ

ٚذيو  ٜتعين ع٢ً المطتٛزد أٚلًا ٚقبٌ ايتكدّ بأٟ إخطاز َطبل تعسٜف المدًؿين اتدُسنٝين ايتابعين ي٘ في ايٓعاّ الايهلذْٚٞ يًػرا٤ المطتٛزد

    :بتطذٌٝ بٝاْات المدًـ َس٠ ٚاسد٠ ع٢ً ايٓشٛ ايتايٞ

 ِزخؿ١ ايتدًٝـ زق. 

 ْٛع  زخؿ١ ايتدًٝـ. 

 ٞاضِ المدًـ اتدُسن. 

 .ٜتِ إقاف١ المدًـ اتدُسنٞ" سفغ"ع٢ً شز  ايٓكسٚب

 

 .في اتددٍٚتعدٌٜ َٔ خلاٍ ايٓكس ع٢ً شز المطذًين يدٜ٘  خًؿين اتدُسنٝينالمبٝاْات تعدٌٜ  المطتٛزدٜٚطتطٝع 

 : َلاسع١

  إساي١ ايطًب يًُدًـ في ساٍ عدّ ٚدٛد سطاب إيهلذْٚٞ يًُدًـ َطبكاً يد٣ اله١٦ٝلا ٜطتطٝع المطتٛزد. 

  يجب إٔ ٜطابل زقِ ايسخؿ١ المطذ١ً َٔ قبٌ المطتٛزد زقِ ايسخؿ١ المطذ١ً َطبكاً َٔ قبٌ المدًـ عٓد فتح سطاب٘ يد٣

 .اله١٦ٝ

  اله١٦ٝ ايعا١َ يًػرا٤ ٚايدٚا٤، ٚضٛف تعٗس لا ٜعتلد تطذٌٝ المطتٛزد بٝاْات المدًـ اتدُسنٞ بإٔ المدًـ َطذٌ يد٣

 ".ٖرا المدًـ غلر َطذٌ ايسدا٤ ايطًب َٔ المدًـ اتدُسنٞ إٔ ٜطذٌ ْفط٘"زضاي١ 

 

3 1 

2 

4 
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 َطبل  إخطاز تكدِٜ 

 

 ع١ًُٝ ايتدًٝـ بإنُاٍٜكّٛ  إٔدٌ َٔ أ المدًـ اتدُسنٞ إلىالهدف ايس٥ٝطٞ َٔ ٖرٙ اترد١َ تكدِٜ طًب الإخطاز المطبل  ٕإ

 زقِ بٝإ اتدُسنٞ: )ٖٚٞاتراؾ١ بالإزضاي١ٝ ٚزبط الإخطاز المطبل ببعض ايبٝاْات اتدُسن١ٝ ايؿادز٠ َٔ َؿًش١ اتدُازى 

 .(ايتابع ي٘ ٟاتدُسىالمٓفر اضِ اتدُسنٞ ٚ تازٜذ ايبٝإٚ

 :عد٠ خطٛاتالمطبل َٔ   الإخطازتتهٕٛ خد١َ تكدِٜ 

 .َطبكاًاختٝاز تشًـ جمسنٞ َٔ ايكا١ُ٥ المطذ١ً -1  

 :-ايفٛاتلر ايٛازد٠ في ْفظ الإزضاي١ٝ ٚتتهٕٛ َٔ اترطٛات ايتاي١ٝ/ تطذٌٝ بٝاْات ايفاتٛز٠ -2  

 .تطذٌٝ بٝاْات ايفاتٛز٠ .1

 .ايبشح عٔ المٓتذات اتراؾ١ بٗرٙ ايفاتٛز٠ .2

 .اختٝاز َٓتر بعٝٓ٘ .3

فع١ إدخاٍ ايبٝاْات اتراؾ١ بٗرا المٓتر لهرٙ الإزضاي١ٝ َجٌ تازٜذ ايؿلاس١ٝ ٚزقِ ايد .4

 .ٚايتػػًٝ٘ ٚعدد ايعبٛات في ايهستٕٛ َٔ المٓتر

 ."سفغ"بايٓكس ع٢ً شز  ثِ اتذفغ أضفٌ المٓتر .5

 .5-2 لإقاف١ َٓتر ددٜد تهساز اترطٛات َٔ .6

 .أضفٌ َٛاد ايفاتٛز٠ "سفغ"ثِ ايكػط ع٢ً شز  .7

 .7-1 اترطٛات َٔ تهسزلإقاف١ فاتٛز٠ ددٜد٠  .8

 ".إزضاٍ"ع٢ً شز  ايٓكس-3

 .بإزضاٍ الإخطاز المطبل إلى المدًـ اتدُسنٞتعٗس زضاي١ تفٝد  -4
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 :ٚفُٝا ًٜٞ تفؿٌٝ اترطٛات ايطابك١ بايؿٛز

 .اختٝاز تشًـ جمسنٞ َٔ ايكا١ُ٥ المطذ١ً َطبكاً-1

 
 

 :-ايفٛاتلر ايٛازد٠ في ْفظ الإزضاي١ٝ ٚتتهٕٛ َٔ اترطٛات ايتاي١ٝ/ تطذٌٝ بٝاْات ايفاتٛز٠ -2

 ".فاتٛز٠أقف "أقػط ع٢ً شز 

 .تطذٌٝ بٝاْات ايفاتٛز٠ .1

 
ٍ زغبت في تطذٌٝ بٝاْات في سا" إقاف١ أؾٓاف ايفاتٛز٠"ثِ اقػط شز  َٔ ٚاقع ايفٛاتلر ٚبٛيٝؿ١ ايػشٔ، أدخٌ بٝاْات اتذكٍٛ

 .في ساٍ زغبتو في سفغ بٝاْات ايفاتٛز٠ فكط" سفغ"أٚ أقػط شز  المٓتذات،

 

 

 

1 

2 

3 
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 .ايفاتٛز٠ايبشح عٔ المٓتذات اتراؾ١ بٗرٙ  .2

 
 ."اخلذ"بايكػط ع٢ً ن١ًُ  تسدداختٝاز َٓتر  .3
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ٚعدد ايعبٛات  ٙايتػػٌٝزقِ تازٜذ ايؿلاس١ٝ ٚزقِ ايدفع١ ٚ :إدخاٍ ايبٝاْات اتراؾ١ بٗرا المٓتر لهرٙ الإزضاي١ٝ َجٌ .4

 ."عدد ايعبٛات في ايطسد"َع ايعًِ إٔ ٖرٙ اتذكٍٛ اختٝاز١ٜ فُٝا عدا سكٌ  في ايهستٕٛ َٔ المٓتر

 ".سفغ"اقػط ع٢ً شز ثِ  .5

 .5-2 َٔ طٛاتتهسز الخلإقاف١ َٓتر ددٜد  .6

 . أضفٌ َٛاد ايفاتٛز٠ "سفغ"ثِ ايكػط ع٢ً شز  .7

 
 

 .7-1 َٔاترطٛات  تهسزلإقاف١ فاتٛز٠ ددٜد٠  .8

 ".إزضاٍ"ايكػط ع٢ً شز -3
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 .تعٗس زضاي١ تفٝد بإزضاٍ الإخطاز المطبل إلى المدًـ اتدُسنٞ -4

 
 

ٚأسالها إلى َٛاد غرا١ٝ٥، إدخاٍ بٝاْات ايفاتٛز٠ لإزضاي١ٝ تكدِٜ إخطاز َطبل ٚذيو بٚبٗرا ٜهٕٛ المطتٛزد قد أ٢ْٗ 

تشًـ جمسنٞ َعتُد يدٜ٘ يٝهٌُ المدًـ إدخاٍ المعًَٛات اتدُسن١ٝ اتراؾ١ بٗرٙ الإزضاي١ٝ َجٌ زقِ بٝإ الاضتلراد ٚتازٜذ 

 .ٟاتدُسى المٓفر بٝإ الاضتلراد ٚاضِ

 بمعًَٛات عٔ الاخطاز المطبلٚالمدًـ اتدُسنٞ  ْفظ ايٛقت ٜكّٛ ايٓعاّ آيٝا بإزضاٍ بسٜد ايهلذْٚٞ يًُطتٛزد في

 :نايتايٞ

  َطتٛزد الأغر١ٜ عصٜصٟ

 ٚأؾٍٛ ايفٛاتلر بؿٛز المدًـ تصٜٚد ضسع١ َٓهِ ْأٌَ ( اضِ المدًـ) إلى إزضاي٘ ٚتم( #########) بسقِ َٓهِ المكدّ الإخطاز اضتلاّ تم

 .ايدخٍٛ َٓفر في المطتٛزد ايػرا٤ ع٢ً ايتفتٝؼ إداز٠ إلى المطتٓدات ٚتطًِٝ الإيهلذ١ْٝٚ الإدسا٤ات اضتهُاٍ بطسع١ ٚإبلاغ٘ ايؿش١ٝ ايػٗادات

 ،،تحٝات َع

 المطتٛزد ايػرا٤ ع٢ً يًسقاب١ ايتٓفٝر١ٜ الإداز٠

 
  خًـ اتدُسنٞالم عصٜصٟ

 

 طًب طباع١ ثِ َٚٔ الإخطاز ع٢ً اتدُسن١ٝ المعًَٛات اضتهُاٍ َٓهِ ْأٌَ( اضِ المطتٛزد) المطتٛزد قبٌ َٔ( ########) زقِ الإخطاز إزضاٍ تم

 ايػرا٤ ع٢ً ايتفتٝؼ إداز٠ إلى( سطب ايتعًُٝات ايػٗاداتٚأؾٌ  اتدُسنٞ ايبٝإ ؾٛز٠ٚ ايفاتٛز٠ ؾٛز٠) ايتاي١ٝ المطتٓدات َع ٚتطًُٝ٘ ايتفتٝؼ

 .ايدخٍٛ َٓفر في المطتٛزد

 ،،تحٝات َع

   المطتٛزد ايػرا٤ ع٢ً يًسقاب١ ايتٓفٝر١ٜ الإداز٠
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 ايبشح عٔ إخطازات َطبك١

  ":ايفطح الايهلذْٚٞ"ات َطبك١ َٔ قا١ُ٥ بمذسد اختٝاز ايبشح عٔ إخطاز

 
 

 :نايتايٞٚايتي لم ٜتِ زبطٗا بمعًَٛات جمسن١ٝ بعد جمٝع الإخطازات ايطابك١ تحتٟٛ ع٢ً ضٛف تعٗس غاغ١ 

 
 

 .أسد عٓاؾس ايبشح اعلاٙ تزتُع١ أٚ َٓفسد٠إخطاز َطبل ب ٚيمهٔ ايبشح عٔ أٟ
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 طًبات ايتفتٝؼايبشح عٔ 

ٚلم ٜعد ٜعٗس في قا١ُ٥  ٜتشٍٛ الاخطاز المطبل إلى طًب تفتٝؼ المطبل،ٟ ايبٝاْات اتدُسن١ٝ يلإخطاز المدًـ اتدُسى اضتهٌُفي ساٍ 

 .٠المطبلالإخطازات 

بسقِ الإخطاز المطبل َع زقِ طًب ايتفتٝؼ ٚاضِ َسنص ايتفتٝؼ ع٢ً ايػرا٤ المطتٛزد  إيهلذ١ْٝٚ يًُطتٛزدٚفي ٖرٙ اتذاي١ ٜسضٌ ايٓعاّ آيٝا زضاي١ 

 :الإزضاي١ٝ نايتايٞفشـ ٚتفتٝؼ بالمهًف 

  ايعٌُٝ عصٜصٟ

  .(________________ جمسى) في( 2013011301001: )طًب ايتفتٝؼ زقِ( #########: )الإخطاز زقِ:  ايتايٞ ايطًب اضتلاّ تم

 ،تحٝات، َع

 المطتٛزد ايػرا٤ ع٢ً يًسقاب١ ايتٓفٝر١ٜ الإداز٠

 :ٚفُٝا ًٜٞ َتابع١ ايبشح عٔ طًبات ايتفتٝؼ

 

تتبع جمٝع الإدسا٤ات ع٢ً الإزضاي١ٝ َٓر اضتلاَٗا ست٢ ؾدٚز ايٓتٝذ١ إلى إداز٠ ٚباضتدداّ سكٍٛ ايبشح ايتاي١ٝ،ضٛف تتُهٔ َٔ 

 .اتدُسى

 

 مم
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 َع تحٝات

 ايتطذٌٝإداز٠ 

 الإداز٠ ايتٓفٝر١ٜ يًسقاب١ ع٢ً ايػرا٤ المطتٛزد

 


